CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu Do — Hanh Phuc

DU THAO Thanh pho Ho Chi Minh, ngdy 26 thang 6 nam 2020

QUY CHE BAU BO SUNG
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI NHIEM KY 2019 - 2024
TAI DAl HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2020
TONG CONG TY CO PHAN PHONG PHU

Can cir Ludt Doanh nghiép, Ludt Chitng khodn va cdc van ban hwéng dan thi
hanh;

Can cir Piéu 1 16 chire va hoat déng ciia Tong Cong ty ¢é phdan Phong Phii.

Pai hoi dong c6 dong (“DHDPCD” hoic “Pai hoi”) Tong Cong ty cd phan Phong
Ph( tién hanh bau b sung thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT) nhiém ky 2019-
2024 theo cac quy dinh sau:

Piéu 1. Cac quy dinh chung

1. Viéc bau bo sung thanh vién HPQT cua Tong Cong ty co phan Phong Phu (sau
day goi tat 13 “Tong Cong ty”’) dugc thuc hién theo nguyén tic: bau cu cong
khai, truc tiép bang hinh thic bo phiéu kin.

2. Viéc bau thanh vién HPQT, thanh vién BKS duoc thuc hién theo phuong thirc
bau don phiéu, phu hop véi quy dinh tai Khoan 3, Diéu 144 Luat doanh nghiép
niam 2014 va Khoan 5 Biéu 24 Biéu 1é Tong Cong ty.

3. Ddi tuong c6 quyén bau cir bao gom céc ¢d dong sa hitu ¢d phan c6 quyen biéu
quyét hoic nguoi dai dién theo uy quyén cua co dong sé hitu ¢ phan cé quyén
biéu quyét co tén trong Danh sach ¢é déng cé quyén dw hop PHPCD.

4. Ngay lap Danh sach cé déng cé quyén dw hop PHDPCP: ngay 20 thang 4 nim
2020.

5. Chu toa Dai hoi ¢ trach nhiém chu tri viéc bau thanh vién HDQT, BKS véi céc
nhiém vy cu thé bao gom:

- Tong hop, lap danh séch nhitng nguoi tng cir va duoc dé cir vao HPQT dé

thdng qua tai Pai hoi.

- Giam sat viéc bo phiéu, kiém phiéu.

- Giai quyét cac khiéu nai (néu cd) vé bau thanh vién HPQT.

Piéu 2. S6 lwong, diéu Kién va tiéu chuin 1am thanh vién HPQT

1. S6 luong thanh vién HDQT duoc bau: 01 (mot) thanh vién.

2. Thanh vién HDQT la nhimng nguoi dap ung du diéu kién, tiéu chuan theo quy
dinh cua Diéu 1é Téng Codng ty va cua phéap luat, dong thoi khdng bi phép luat
cAm 1am thanh vién HPQT, cy thé nhu sau:

a. Diéu kién va tiéu chuan 1am thanh vién HPQT:

- La ngudi ¢6 di nang luc hanh vi dan sy, khéng thudc d6i twong bi cim quan
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ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

Co6 trinh @6 chuyén mon hoac kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hoac
kinh nghiém trong linh vuc chirng khoan, tai chinh, ngan hang.

Khong phai 1a Tong Giam doc, thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi
ddng thanh vién cua cong ty chimg khoan khac; khong duge ddng thoi 1am
thanh vién Hoi ddng quan tri caa trén 05 (ndm) cong ty khéc.

Khong tirng 1a thanh vién Hoi dong quan tri hoic dai dién theo phap luat cua
mét cong ty bi pha san hoic bi cAm hoat dong do nhitng vi pham phap luat
nghiém trong;

Khéng duoc 12 vo hoic chdng, cha d¢, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh chi em rudt, anh em ré, chi em dau cia Tong Giam ddc va nguoi
quan ly khéac cua Cong ty.

Khang nhat thiét phai 1a co dong cua Tong Cong ty CP Phong Phi hoac c6
quoc tich Viét Nam.

Ngodi ra, cdc thanh vién HDQT can phdi c6 nhitng pham chdt va néing luc
sau day:

Nhan duoc sy tin twong caa cac co dong (phan anh qua viéc cac co dong biéu
quyét ing ho), cac thanh vién khac trong Hoi dong quan tri, ngudi quan ly va
nhan vién cua Cong ty.

C6 kha ning can bang loi ich cua tat ca cac bén c6 quyén loi lién quan va
dua ra nhitng quyét dinh hop 1y.

C6 kinh nghiém chuyén mon va trinh d6 hoc van can thiét dé diéu hanh hoat
dong Céng ty mot cach hiéu qua.

C6 kinh nghiém kinh doanh quéc té, am hiéu cac van dé dia phuong, hiéu
biét vé thi truong, san pham va d6i thu canh tranh.

C6 kha ning bién kién thirc va kinh nghiém thanh cac giai phép thyc tién.

Piéu 3. Ung cir, dé cir thanh vién HDQT

1. Céac cb dong hoic nhom cb dong sé hitu tir 10% tdng s ¢ phan phd théng tre
lén trong thoi han lién tuc it nhat 06 (sau) thang c6 quyén gop sé quyén biéu
quyét cua ting ngudi lai véi nhau dé dé cir cac ang cir vien HPQT, cu thé nhu
sau:

Cb dong hoic nhom cd dong so hiru tir 10% dén dudi 20% trén tong sb ¢b
phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir téi da 01 (mot) wng ctr vién vao HDQT;
Cb dong hoic nhom cé dong so hiru tir 20% dén dudi 30% trén tong sb ¢b
phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir ti da 02 (hai) (g cir vién vao HPQT;

Co dong hoac nhom co dong sa hiru tir 30% dén dudi 40% trén tong s6 ¢o
phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir téi da 03 (ba) ang ctr vién vao HPQT;

Co dong hoac nhom co dong sa hiru tir 40% dén dudi 50% trén tong sé co
phan c6 quyén biéu quyét dugc dé ctr toi da 04 (bdn) tng cir vién vao HDQT;
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- C6 dong hoic nhém cd dong so hitu tir 50% tra 18n trén téng s6 ¢ phan co
quyén biéu quyét duoc dé cir da sé tng ctr vién vao HPQT.

2. Truong hop sb wng cir viéen HDQT dugc ¢d doéng hodc nhém cb dong (Khoan 1
Piéu nay) dé cu thap hon sb ung ctr vién ma ho duoc quyén dé ctr theo quyét
dinh caa DPHDCP thi sé ung ctr vién con lai do HPQT, BKS va cac ¢ dong
khac dé cu.

Diéu 4. H6 so tham gia &ng cit, dé cir dé biu vao vi tri thanh viéen HPQT, KSV

Ban kiém soat

1. H0 so tham gia &ng ctr, dé cir dé bau vao vi tri thanh vién HPQT bao gém:

- Don g cir hoic dé cir thanh vién HPQT (theo mdu dinh kém Quy ché nay);

- So yéu ly lich do &ng ctr vién tu khai (theo mdu dinh kém Quy ché nay);

- Ban sao hop 1& Ching minh nhan dan/ Can cudc céng dan/ Ho chiéu va céac
bang cap chting nhéan trinh d6 hoc van; va

- Giay 1y quyen dé cu hop 1¢ (trong truong hop ¢o dong uy quyen cho ngudi
khac de¢ cu).

2. Ho so tham gia ¢tng ¢t/ dé ctr thanh vién HPQT phai dugc gai vé Ban To chuc
Dai hoi truwéc 16h00° ngay 25 thang 6 nam 2020 theo dia chi sau day:

Ban Té chire Pai héi ¢6 dong thuong nién 2020 Téng Cong ty Cé phan Phong
Phu/ Dia chi: 48 Tang Nhon Phu, phwong Tang Nhon Phu B, Quan 9, TP Ho Chi
Minh.

3. Ddi véi cac truong hop dé cu/ tng ctr tai Pai hoi thi c6 dong/ nhom cb dong dé
ctr/ tng ctr phai cung cap hd so dé cu/ wng cir cho Cha toa ngay trudc khi khai
mac Dai hoi dé dugc xem xét.

4. Chi nhitng hé so dé cir/ ung cir dap tmg du diéu kién dé ci/ ¢ng cir va nhiing
g ctr vién dap ung di diéu kién tuong ung cua thanh vién HDQT méi dugc
dua vao danh sach &ng ctr vién cong bé tai Dai hoi.

Piéu 5. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gém 05 (nim) ngudi do Chu toa dé cir va duoc Dai hoi dong ¢o
dong thong qua. Thanh vién Ban kiém phiéu khong duoc co tén trong danh sach
ring ctr v&/ hoic dé cir vao HPQT.

2. Nhiém vy cua Ban kiém phiéu:

- Cong b tai Pai hoi, giai thich, huéng dan c6 dong/ dai dién theo ay quyén
cta ¢6 dong vé Quy ché bau thanh vién HPQT.

- Phét phiéu bau cho c6 dong/ dai dién theo uy quyén cua co dong tham dy Pai
hoi.

- Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cua c6 dong/ dai dién theo uy quyén cua co
dong.

- T6 chirc kiém phiéu.
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3.

4.

- Lap Bién ban két qua kiém phiéu va cong bd két qua trude Pai hoi dong co
dong.

- Cung Chu toa Pai hoi giai quyét cac khiéu nai lién quan téi viéc bau thanh
vién HDQT (néu co).

CAac nguyén tic 1am viéc cua Ban bau ci kiém Ban kiém phiéu:

- Tuan tha Quy ché nay;

- Than trong, trung thuc, cong bang, khach quan, minh bach.

Ban kiém phiéu chiu trach nhiém truéc phap luat va cd dong vé két qua kiém

phiéu.

Piéu 6. Thi tuc, trinh tw bau thanh vién HDQT

1.

Ban ki¢m phiéu huéng dan bau cir tai Dai hoi va phat mot (01) Phiéu bau thanh
vién HPQT cho mdi ¢6 dong/ dai dién theo uy quyén cua cd dong tham du Pai
hoi.

Khi dugc phat Phiéu bau, cd dong/ dai dién theo uy quyén cua co dong phai
kiém tra lai tong s ¢ phan cua Phiéu bau dugc phat. Néu tong sé ¢6 phan ghi
trén Phiéu bau khong bang vai tong s6 ¢ phan cia c¢6 dong/ dai dién theo ay
quyén cua co doéng d6 sé hiru/ dai dién, cd dong/ dai dién theo ay quyén cua cd
déng phai théng bao ngay cho Ban bdu ci kiém Ban kiém phiéu tai thoi diém
nhan phiéu dé dugc kiém tra lai va xu ly kip thoi.

Co dong/ dai dien theo ay quyén caa c6 dong lwa chon cac ¢ng cir vién minh tin
nhiém dé bau trong danh sach c&c ng cir vién da ghi san trén mdi phiéu bau va
thuc hién bau thanh vién HPQT theo phuong thic bau don phiéu quy dinh tai
Diéu 8 Quy ché nay.

Trong trudng hop viét sai trén Phiéu bau, ¢ dong/ dai dién theo ty quyén cua co
dong khong duoc tiy xo4 ma phai d& nghi Ban kiém phiéu déi lai Phiéu bau mai.
C6 dong/ dai dién theo ty quyén cua ¢ dong hoan tat viéc dién vao Phiéu bau,
ky tén trén Phiéu bau va bo vao Hom phiéu do Ban T6 chac Pai hoi chuan bi san.

Piéu 7. Phiéu bau thanh vién HPQT

1.

Phiéu bau do Ban T6 chirc Pai hoi phét hanh va bao gom cac noi dung, dic diém
sau:

a. Thong tin vé co dong va co phan: M4 s6 cua c6 dong; Tén co dong; S6 €6
phan ma c6 dong so hitu; S6 co phan ma co dong dai dién so hitu; Tong s6
phiéu bau;

b. Danh sach cac ung ctr vién thanh vién HDQT;

c. Pugc dong dau treo ciia Tong Cong ty (dong dau ¢ phia trén, bén géc tréi cua
phiéu).

Phiéu bau khdng hop 1& s& khdng co gié tri khi kiém phiéu va khong dugc tinh

vao két qua bau ctr. Cac Phiéu bau khong hop 1¢ bao gom:
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a. Phiéu khdng phai do Ban T6 chire Dai hoi phat hanh, khong dong dau treo cua
Tong Cong ty.

b. Phiéu bi réch, gach, tiy xda, sira chita noi dung.

c. Phiéu bau qua sé thanh vién HDQT theo quy dinh hoic khong bau ai trong
danh sach ang cir v&/ hodc dé ctr da duoc Pai hoi théng qua.

d. Phiéu bau ghi thém tén nhitng nguoi ngoai danh sach ang ctr v/ hodc dé cir da
duoc Pai hoi thdng qua.

e. Phiéu bau c6 tong cong sé phiéu biéu quyét cho tit ca ¢ng ctr vién ma cb
d6ng chon 16n hon tong sé phiéu biéu quyét cua co dong.

f. Phiéu bau nop cho Ban bau ci kiém Ban kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu da
két thic va hom phiéu da dugc niém phong.

g. Phiéu bau thiéu chix ky hop Ié cia c6 dong/ dai dién theo ty quyén cua co
dong hoic ¢ chir ky nhung khong hop 1é, khong dugc ky boi co dong / dai
dién theo uy quyén cua co dong.

h. Phiéu bau khéng sir dung mot trong hai phuong thirc bau don phiéu theo quy
dinh tai Diéu 8 hoic str dung ca hai phwong thicdo.

Piéu 8. Phwong thirc biu don phiéu
1. Co dong/ dai dién theo uy quyén cua cb dong co quyén lya chon thyc hién theo
mot trong hai phuong thirc bau don phiéu sau day:

a. Céach 1: Bau don déu phiéu cho céc ung ctr vién.

Theo phuong thirc ndy, c6 dong / dai dién theo ay quyén caa cd déng danh
dau gach chéo (X) vao dong twong ng Véi tén tng cir vién duoc lya chon tai

)

cot “Cdch 1: Bau don déu phiéu cho cac wng cit vién .

b. Céach 2: Sb phiéu bau phan bo cho ting tng cir vién.
Theo phuong thirc ndy, cd dong / dai dién theo ay quyén cua ¢ dong ghi
truc tiép sé phiéu bau cho tirng tng cir vién duoc lra chon tai cot “Cdch 2:
S phiéu bau phan bé cho ting ing cit vién .

Sd phiéu bau cta mdi ung cu vién co thé khac nhau tuy thudc su tin nhiém
ctia c6 dong ddi v6i mdi g cir vien.
2. Co dong/ dai dién theo uy quyén caa cd dong chi lya chon mot trong hai phuong
thirc baudon phiéu néu tai Khoan 1 Diéu nay dé dam bao Phiéu bau Ia hop 18.
3. S6 phiéu bau cua tirng ung cir vién khong duoc vuot qua tong sb phiéu dugc
quyén bau ghi ¢ phan théng tin c6 dong.
4. MOi cb dong/ dai dién theo uy quyén caa co dong co tong s6 Phiéu bau tuong
g véi Tong s6 ¢6 phan s hitu/ dai dién nhan véi (x) s6 thanh vién dugc bau
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cua

HDQT.

5. Vi du minh hoa:

ctr vién tham gia ung ctr thanh vién HBQT

Cb dong Nguyén Van T s& hiru 1.000 c6 phan.

Dai hoi dong c6 dong biéu quyét bau bd sung 01 thanh vién HDQT, c6 2 tng

- Téng s6 phiéu bau thanh vién HDQT cua ¢6 dong Nguyén Vian T 1a: 1.000 x

1T

1 = 1.000 (Phiéu bau).

Co dong Nguyén Van T ¢ quyén lua chon mot trong hai phuong thic bau
dén phiéu va dién nhu sau dé dam bao tinh hop 18 cua Phiéu bau:

Cach 1: Bau don déu phiéu cho cdc wng cur vién

Danh sach tng ctr
vién

Céch 1: Bau don déu
phiéu cho cac img cir
vién (Pdanh ddu X)

Céch 2: S6 phiéu bau
phan b cho ting tng
ctr vién (Ghi s6 luong

phiéu bau)

Ung cir vién A

Ung cir vién B

Tong cong

1.000

Cdch 2: S6 phiéu bau phén bé cho tieng ikng cir vién

Trudng hop 2.1: S6 phiéu bau phan bo cho tirng Gng cir vién

o Céch 1: Bau don déu | Céch 2: Sb phiéu bau
T ag;h sach ung cir phiéu cho céc tng cir phan bd cho ting tng
vién (Pdnh déiu X) ctr vién (Ghi s6 lwong
phiéu bau)
1 | Ung cir vién A - 800
2 | Ung cir vién B - 200
Tong cong 1.000

Truong hop 2.2: Bau don hét phiéu cho mét ing cir vién:

TT

Danh sach tng ctr
Vién

Céch 1: Bau don déu
phiéu cho cac mg cir
vién (Pdanh ddu X)

Céch 2: S6 phiéu bau
phan b cho ting Gng cir
vién (Ghi s6 lwong phiéu
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bau)

1 | Ung cir vién A . 0
2 | Ung cir vién B - 1.000
Téng cong 1.000

Piéu 9. Kiém phiéu

1 Viéc kiém phiéu duoc Ban kiém phiéu tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két
thac va duoc thyc hién & mot phong riéng co sy giam sét cua dai dién co dong
va/ hoac Chu toa Dai hoi.

2 Ban kiém phiéu kiém dém toan bo Phiéu bau dugc bo vao Hom phiéu, xac dinh
s6 phiéu hop 1é va khong hop 1 theo quy dinh, thong ké sb luong phiéu bau cho
tirng (ing cir vién theo tirng Phiéu bau dé tong hop két qua kiém phiéu.

3 Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu lap Bién ban két qua kiém phiéu. Truong
Ban kiém phiéu doc Bién ban nay ngay tai Pai hoi.

4, Sau khi cong b Bién ban két qua kiém phiéu, Ban kiém phiéu niém phong toan
bo Phiéu bau da dugc kiem dém va ban giao Bién ban nay cung vai cac Phiéu
bau (d3 duoc niém phong) cho Thu ky Pai hoi.

5 Ban kiém phiéu c6 thé yéu cau cac chuyén vién tham gia hd tro trong qué trinh
kiém tra Phiéu bau thanh vién HPQT nham dam bao tién d6 kiém phiéu.

Piéu 10. Piéu kién tring cir

Ngudi trang ctr thanh vién HDQT dugc xac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao
xubng thap, bat dau tir tng ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhat cho dén khi du sd
thanh vién quy dinh tai Diéu 1& Cong ty. Trudng hop c6 tir hai tng cir vién trd
lén dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung ciia HDQT thi s&
tién hanh bau lai trong s6 cac Gmg cr vién c6 sd phiéu bau ngang nhau.

Piéu 11. Céac quy dinh khac

1. Moi ¢ dong / dai dién theo ay quyén cua c6 dong déu cé quyén chat van truéc
Pai hoi vé cac van dé co lién quan dén viéc bau thanh vién HPQT. Moi khiéu
nai vé két qua bau cur phai duoc xem xét va giai quyét ngay tai Pai hoi. Truong
hop c6 khiéu nai, Ban kiém phiéu s& kiém tra lai va xin y kién Dai hoi quyét
dinh.

2. Quy ché nay co hiéu luc ngay sau khi duge Bai hdi thong qua va chi dugc
ap dung tai Bai hoi dong c6 dong thuong nién cua Tong Cong ty nam 2020.
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